
1ère demande de titre de séjour
Ce document explique comment déposer 
une demande selon votre situation

Identifiez le titre de séjour auquel 
vous avez droit ainsi que la liste des 
pièces à fournir. 
Retrouvez les informations sur le site : 
30.accueil-etrangers.gouv.fr
(la procédure se trouve au verso)

Complétez le formulaire et rassemblez 
toutes les pièces du dossier. 
Cette étape est à faire sur le site de la 
préfecture : gard.gouv.fr
(la procédure se trouve au verso)

Envoyez le dossier (formulaires + pièces 
du dossier) par courrier ou déposez-le 
dans la boite aux lettres de la préfecture. 
(l’adresse se trouve au verso)

Si votre dossier est conforme, vous 
recevrez une convocation par mail avec 
une date et une heure de rendez-vous.

Le jour de la convocation, l’agent de la 
préfecture vous donnera un récépissé 
et prendra vos empreintes. 

Quand votre titre sera fabriqué, 
vous recevrez une convocation par 
mail ou par courrier. 

Vous pourrez aller chercher votre 
titre en préfecture le jour de la 
convocation.
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Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir à 
la préfecture si vous 
n’avez pas rendez-
vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture

Mode d’emploi du site pour déposer la 1ère demande
1. Pour connaître votre situation, aller sur : 30.accueil-etrangers.fr

2. Pour trouver les formulaires, aller sur : gard.gouv.fr

Dépôt dans la boite aux lettres de 
la Préfecture, dans une enveloppe. 
Adresse : 1 rue Guillemette

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / Première demande

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / Première demande
10 Avenue Feuchères
30 045 Nîmes cedex 9
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Votre titre de séjour arrive à expiration 
et vous n’avez pas encore reçu votre titre
Ce document explique comment faire
une demande de renouvellement de titre de séjour

Anticipez 4 mois avant la fin de validité 
du titre. Complétez le formulaire et 
rassemblez toutes les pièces du dossier. 
Cette étape est à faire sur le site de la 
préfecture : gard.gouv.fr

Envoyez le dossier (formulaires + pièces 
du dossier) par courrier ou déposez-le 
dans la boite aux lettres de la préfecture.
(l’adresse se trouve au verso)

Si votre dossier est conforme, vous 
recevrez une convocation par mail avec 
une date et une heure de rendez-vous.

Le jour de la convocation, l’agent de la 
préfecture vous donnera un récépissé 
et prendra vos empreintes. 

Quand votre titre sera fabriqué, 
vous recevrez une convocation par 
mail ou par courrier. 

Vous pourrez aller chercher votre titre 
en préfecture le jour de la 
convocation.
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Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir à 
la préfecture si vous 
n’avez pas rendez-
vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture

Mode d’emploi du site pour faire une nouvelle demande de récépissé
Pour trouver les formulaires, aller sur : gard.gouv.fr

Dépôt dans la boite aux lettres de 
la Préfecture, dans une enveloppe. 
Adresse : 1 rue Guillemette

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / Renouvellement
10 Avenue Feuchères
30 045 Nîmes cedex 9

Préfecture du Gard
DAM I /BSE / Reouvellement
(Ecrivez la date de fin de 
validité de votre titre de séjour 
comme ceci : - - / - - / - - )

Image du formulaire à remplir

Informations généralesi



Vous voulez faire une demande de duplicata
Ce document explique comment la procédure

Complétez le formulaire et rassemblez 
toutes les pièces du dossier. 
Cette étape est à faire sur le site de la 
préfecture : gard.gouv.fr
(la procédure se trouve au verso)

Envoyez le dossier (formulaires + pièces 
du dossier) par courrier ou déposez-le 
dans la boite aux lettres de la préfecture.
(retrouvez l’adresse au verso)
Le timbre fiscale doit être envoyé 
en même temps que le dossier.
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La préfecture envoie un accusé de 
réception. Les dossiers incomplets sont 
renvoyés par courrier. Si le dossier est 
complet, vous recevrez une convocation 
par mail.

Vous pourrez aller chercher votre 
récépissé en préfecture le jour de la 
convocation. 



Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir à 
la préfecture si vous 
n’avez pas rendez-
vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture

Mode d’emploi du site pour faire une demande de modification
Pour trouver les formulaires, aller sur : gard.gouv.fr

Dépôt dans la boite aux lettres de 
la Préfecture, dans une enveloppe. 
Adresse : 1 rue Guillemette

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / Duplicata
10 Avenue Feuchères
30 045 Nîmes cedex 9

Préfecture du Gard
DAM I /BSE / Duplicata
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Les formulaires et pièces du dossier :



Vous voulez faire un changement d’adresse 
ou une demande de modification du titre 
de séjour pour étranger 
Ce document explique comment faire une modification

Complétez le formulaire et rassemblez 
toutes les pièces du dossier. 
Cette étape est à faire sur le site de la 
préfecture : gard.gouv.fr
(la procédure se trouve au verso)

Envoyez le dossier (formulaires + pièces 
du dossier) par courrier ou déposez-le 
dans la boite aux lettres de la préfecture.
(l’adresse se trouve au verso)
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Les changements d’adresse sont possibles 
uniquement pour les titres de séjour de 
plus d’un an.
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La préfecture envoie un accusé de 
réception. Les dossiers incomplets sont 
renvoyés par courrier. Si le dossier est 
complet, vous recevrez une convocation 
par mail.

Vous pourrez aller chercher votre 
récépissé en préfecture le jour de la 
convocation. 
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Vous pourrez aller chercher votre 
récépissé en préfecture le jour de la 
convocation. 



Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir à 
la préfecture si vous 
n’avez pas rendez-
vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture

Mode d’emploi du site pour faire une demande de modification
Pour trouver les formulaires, aller sur : gard.gouv.fr

Dépôt dans la boite aux lettres de 
la Préfecture, dans une enveloppe. 
Adresse : 1 rue Guillemette

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / Modification
10 Avenue Feuchères
30 045 Nîmes cedex 9 Préfecture du Gard

DAM I /BSE / Modification
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Les formulaires :



Votre enfant doit voyager à l’étranger
Ce document explique comment obtenir un DCEM 
(Document de Circulation pour Etrangers Mineur) 

Complétez le formulaire et rassemblez 
toutes les pièces du dossier. 
Cette étape est à faire sur le site de la 
préfecture : gard.gouv.fr

Envoyez le dossier (formulaires + pièces 
du dossier) par courrier ou déposez-le 
dans la boite aux lettres de la préfecture.
(l’adresse se trouve au verso)

Si votre dossier est conforme, vous 
recevrez une convocation par mail 
avec une date et une heure de rendez-vous.

Vous pourrez aller chercher le DCEM de 
votre enfant en préfecture le jour de la 
convocation. La présence de l’enfant 
bénéficiaire est indispensable au moment 
du retrait du DCEM.
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Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir 
à la préfecture si 
vous n’avez pas 
rendez-vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture

Mode d’emploi du site pour trouver le formulaire pour un DCEM

Pour trouver le formulaire, aller sur : gard.gouv.fr

Dépôt dans la boite aux lettres de 
la Préfecture, dans une enveloppe. 
Adresse : 1 rue Guillemette

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / DCEM
10 Avenue Feuchères 
30 045 Nîmes cedex 9

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / DCEM
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Vous souhaitez demander un regroupement familial 
Ce document explique comment déposer une demande 

Identifiez votre situation sur le site : 
30.accueil-etrangers.gouv.fr ou aller 
directement sur le site de l’OFII (Office 
Français de l'Immigration et de l'Intégration) 
chargé des demandes : ofii.fr 
(la procédure se trouve au verso)

Complétez le formulaire et rassemblez 
toutes les pièces du dossier. 
Cette étape est à faire sur le site de l’OFII.

Envoyez le dossier (formulaires + pièces 
du dossier) par courrier (cachet de la poste 
faisant foi) à la Direction territoriale de 
l’OFII de Montpellier 
(l’adresse se trouve au verso)

Après enquête, si votre demande est 
conforme, la préfecture vous enverra par 
mail ou par courrier un avis favorable 
à la demande de regroupement familial.

L’entrée sur le territoire français des 
bénéficiaires d’une mesure de regroupement 
familial doit intervenir dans un délai de 3 
mois à compter de la délivrance du visa 
d’entrée.
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Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir à 
la préfecture si vous 
n’avez pas rendez-
vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Direction 
territoriale de l’OFII de Montpellier

Mode d’emploi des sites pour identifier sa situation
1. Pour connaître votre situation, aller sur : 30.accueil-etrangers.fr

2. Pour trouver les formulaires et les pièces du dossier, aller sur : ofii.fr

Direction territoriale de l’OFII
4 Rue Jules Ferry, 
34000 Montpellier

1 2

Informations généralesi

1 2

Site de l’OFII : ofii.fr



Vous êtes employeur et vous souhaitez vérifier que votre 
futur employé dispose d’une autorisation de travail 
Ce document explique comment transmettre une demande de 
vérification d’autorisation de travail

La demande doit être obligatoirement 
accompagnée de la copie du titre de séjour 
de l'intéressé. Envoyez un mail à : 
pref-employeurs-etrangers@gard.gouv.fr.

Sans réponse de la préfecture dans un 
délai de 48 heures, votre employé est 
en droit de travailler.
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Au moins 2 jours ouvrables avant la
date d’effet de l’embauche, vous devez 
transmettre une demande de vérification.

La demande de renouvellement d’une 
autorisation provisoire de travail est à 
faire directement auprès de la DIRRECTE
(le lien du site se trouve au verso).

+

mailto:pref-employeurs-etrangers@gard.gouv.fr


Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir à 
la préfecture si vous 
n’avez pas rendez-
vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse mail de la Préfecture

Le site internet des DIRRECTE 
http://direccte.gouv.fr/

 pref-employeurs-etrangers@gard.gouv.fr

Informations généralesi

http://direccte.gouv.fr/
mailto:pref-employeurs-etrangers@gard.gouv.fr


Vous voulez devenir français par naturalisation
Ce document explique comment faire une 
demande de naturalisation

Les demandes de naturalisation sont 
instruites à la préfecture de l’Hérault à 
Montpellier.
Consultez la liste des pièces justificatives 
à fournir selon votre situation sur le site :
http://www.herault.gouv.fr

Envoyez le dossier (formulaires + 
pièces du dossier) par courrier  l’adresse 
se trouve au verso) ou par mail à : 
pref-naturalisations@herault.gouv.fr 

Vous recevrez une réponse par mail 
dans un délai maximum de 5 jours. 
Si votre dossier est accepté, vous 
recevrez une convocation avec une 
date et une heure de rendez-vous.

Vous pourrez aller chercher votre titre en 
préfecture le jour de la convocation.
Venez avec les pièces demandées. 
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Informations généralesi

Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir 
à la préfecture si 
vous n’avez pas 
rendez-vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture de l’Hérault

Mode d’emploi du site pour trouver le formulaire de demande de 
naturalisation. Aller sur le site : herault.gouv.fr

Préfecture de l’Hérault
Direction de l’immigration et de l’intégration (DMI)
Plateforme de la naturalisation 
34062 Montpellier Cedex 02
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Vous voulez remettre un droit de visa de 
régularisation sous forme de timbres fiscaux
Ce document explique les conditions de payement

Le droit de visa de régularisation vous concerne si :
- vous séjournez en France avec un visa d’installation ;
- vous demeurez sur le territoire après l’expiration d’un visa court séjour ;
- vous avez un titre de séjour valide délivré dans un pays membre de l’UE 
et séjournez en France plus de 3 mois après votre entrée ;
- vous êtes ressortissant d’un pays dispensé de visa court séjour et résidez ;
en France plus de 3 mois après votre entrée.

1

2

3

Vous devez remettre un droit de visa 
de régularisation de 200 € sous forme 
de timbre fiscaux. Vous pouvez en 
acheter chez un buraliste ou sur le site 
des impôts : timbres.impots.gouv.fr

Il ne faut jamais joindre le timbre 
fiscal au courrier ou au dossier 
(pour le dépôt du dossier, l’adresse 
se trouve au verso)

Il est à remettre uniquement au moment 
où vous viendrez chercher votre titre 
suite à la convocation reçue par mail. 

- 50€ lors du dépôt du dossier.
 En cas de refus, les 50€ ne seront pas 
remboursés.
- 150€ en complément des 50€, 
si un titre de séjour vous est délivré.



Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir 
à la préfecture si 
vous n’avez pas 
rendez-vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture Dépôt dans la boite aux lettres de 
la Préfecture, dans une enveloppe. 
Adresse : 1 rue Guillemette

Préfecture du Gard
DAMI / BSE 
10 Avenue Feuchères 
30 045 Nîmes cedex 9

Préfecture du Gard
DAMI / BSE 

Informations généralesi



Vous possédez une carte de séjour en qualité de réfugié ou 
protégé subsidiaire et vous souhaitez voyager (sauf dans 
votre pays d’origine) Ce document explique comment faire 
une demande de titre de voyage

Pensez à anticiper votre demande avant 
votre départ de France.
Complétez le formulaire et rassemblez 
toutes les pièces du dossier. 
Cette étape est à faire sur le site de la 
préfecture : gard.gouv.fr

Envoyez le dossier (formulaires + pièces 
du dossier) par courrier ou déposez-le 
dans la boite aux lettres de la préfecture.
(l’adresse se trouve au verso)

Si votre dossier est conforme, vous 
recevrez une convocation par mail 
avec une date et une heure de rendez-vous.

Vous pourrez aller chercher le titre en 
préfecture le jour de la convocation.
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Attention : si vous êtes actuellement titulaire d'un 
récépissé de demande de titre de séjour, votre demande 
de titre de voyage ne pourra pas être enregistrée.



Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir 
à la préfecture si 
vous n’avez pas 
rendez-vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture

Mode d’emploi du site pour trouver le formulaire pour un DCEM

Pour trouver le formulaire, aller sur : gard.gouv.fr

Dépôt dans la boite aux lettres de 
la Préfecture, dans une enveloppe. 
Adresse : 1 rue Guillemette

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / TVR
10 Avenue Feuchères 
30 045 Nîmes cedex 9

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / TVR
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Vous voulez faire une demande 
d’échange de permis de conduire étranger 
Ce document explique comment obtenir 
un permis de conduire français

Identifiez votre demande puis complétez 
le formulaire et rassembler toutes les 
pièces du dossier. Cette étape est à faire 
sur le site de la préfecture : gard.gouv.fr 
et/ou sur le site du ministère de l’intérieur : 
service-public.fr

Envoyez le dossier (formulaires + pièces 
du dossier + permis de conduire étranger) 
par courrier ou déposez-le dans la boite 
aux lettres de la préfecture.
(l’adresse se trouve au verso)

Si votre dossier est conforme, le CERT 
(Centre d'Expertise et de Ressources 
des Titres) de Nantes vous enverra une 
attestation de dépôt de permis de 
conduire valable 1 an en attendant de 
recevoir votre permis de conduire français.
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Si vous souhaitez avoir des renseignements 
sur l’état de traitement de votre dossier en 
cours, vous pouvez envoyer un courrier à 
l'adresse suivante :
CERT EPE/USAGERS
TSA 83529
44035 Nantes Cedex 01

4
i

Préfecture

CERT de Nantes



Pour toutes les 
démarches vous devez 
habiter dans le Gard.

Les dossiers incomplets 
seront renvoyés.

Il ne faut pas venir 
à la préfecture si 
vous n’avez pas 
rendez-vous.

Consultez souvent 
votre boite mail.

Adresse postale de la Préfecture

Mode d’emploi du site pour trouver le formulaire pour une demande 
d’échange de permis de conduire étranger
> aller sur le site : gard.gouv.fr

Dépôt dans la boite aux lettres de 
la Préfecture, dans une enveloppe. 
Adresse : 1 rue Guillemette

Préfecture du Gard
DAMI / BSE / EPE
10 Avenue Feuchères
30 045 Nîmes cedex 9

Préfecture du Gard
DAMI  /BSE / EPE

1 2

3 4

Informations généralesi
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